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ส่วนท่ี 1

ภารกิจ/หนา้ที่

อํนาจหน้าท่ีตามพระราชบิัญญิัติิสภาตําบลและองค์การบริิหารสิ่วนตําบล พ.ศ. 2537 แกิ้ไขเพ่ิมเติิมถิ�ง

ฉบิับ ท่ี 6 พ.ศ. 2552

พระราชบู�ญญู�ตูิสภาตํบลและองคู์การบรูิหารสู�วนตําบล พ.ศ. 2537 แกู้ไขเพิ�มเตูิมถู่ง ฉบู�บท้� 6 พ.ศ.

2552 กําหนดอํานาจหน้าท้�ขององค์การบริหารส�วนตําบล ด�งน้�

มาตรา ๖๖ องคิ์การบริิหารสิ่วนตําบลมิีอํนาจหนิ้าท่ีในการพิัฒนาตําบลท้ังในดิ้านเศรษฐกิิจ สิังคม และ

วิัฒนธรรม

มาตรา ๖๗ ภายใติ้บิังคิับแหิ่งกฎหมาย องคิ์การบริิหารสิ่วนตําบล มิีหนิ้าท่ีติ้องทําในเขตองคิ์การบริิหาร

ส่วนตําบล ดังต่อไปนี้

1. จ�ดให้ม้และบําร�งร�กษาทางน�ําและทางบก

2. ร�กษาความสะอาดของถนน ทางน�ํา ทางเดิน และทู้�สาธารณะ รวมท��งกําจ�ดม่ลฝอยและสิ�งปฏูิก่ล

3. ป้องก�นโรคและระง�บโรคติดต�อป้องก�นและบรรเทาสาธารณภู�ย

4. ส�งเสริมการศู่กษา ศาสนา และว�ฒนธรรม

5. ส�งเสริมการพู�ฒนาสตร้ เด�ก เยาวชน ผ่้สู่งอาย� และผ้่พูิการ

6. ค�้มครอง ด่แล และบําร�งร�กษาทร�พยากรธรรมชาติและสิ�งแวดลู้อม

7. บําร�งร�กษาศิลปะ จาร้ตประเพณ้ ภู่มิปญญญาท้องถิ�น และว�ฒนธรรมอ�นด้ของทู้องถิ�น

8. ปฏิบู�ตูิหนู้าท้�อ��นตามท้�ทางราชการมอบหมายโดยจู�ดสรรงบประมาณหรู�อบู�คลากรใหู้ตามความจําเป็นและ

สมควร

มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารสิ่วนตําบลอาจจิัดทํากิิจการในเขตองคิ์การบริิหารส่ว

นตําบล ดังต่อไปนี้

1. ให้ม้น�ําเพู��อการอู�ปโภค บริโภค และการเกษตร

2. ให้ม้และบําร�งการไฟฟู้าหร�อแสงสวู�างโดยวูิธู้อู��น

3. ให้ม้และบําร�งร�กษาทางระบายน�ํา

4. ให้ม้และบําร�งสถานท้�ประชู�ม การกู้าา การพู�กผ�อนหยู�อนใจและสวนสาธารณะ

5. ให้ม้และส�งเสริมกล��มเกษตรกรและกูิจการสหกรณ์

6. ส�งเสริมให้ม้อู�ตสาหกรรมในครอบคร�ว

7. บําร�งและส�งเสรูิมการประกอบอาชู้พของราษฎร

8. การคู�้มครองด่แลและร�กษาทร�พย์สูินอ�นเป็นสาธารณสมบ�ติของแผ�นดิน

9. หาผลประโยชน์จากทร�พย์สูินขององค์การบริหารสู�วนตําบล

10. ให้ม้ตลาด ท�าเทู้ยบเร�อ และทู�าข้าม

11. กิจการเก้�ยวก�บการพาณิชย์

12. การท�องเท้�ยว

13. การผ�งเม�อง
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อํนาจหน้าท่ีตามพระราชบิัญญัติกําหนดแผนและขิั้นตอนการกระจายอํนาจให้แกิ่องค์กรปกครองสิ่วนทิ้องถิ่น
พ.ศ. 2542

พระราชบู�ญญู�ตูิกํหนดแผนและข��นตอนการกระจายอํนาจใหู้แกู�องคู์กรปกครองสู�วนทู้องถิ�น พ.ศ.

2542 กําหนดให้ อบต. มู้อํนาจและหนู้าท้�ในการจู�ดระบบการบรูิการสาธารณะ เพู��อประโยชนู์ของประชาชนใน

ทู้องถิ�นของตนเอง ตามมาตรา 16 ดู�งน้�

1. การจ�ดทําแผนพู�ฒนาทู้องถิ�นของตนเอง

2. การจ�ดใหู้ม้ และบําร�งร�กษาทางบกทางน�ํา และทางระบายน�ํา

3. การจ�ดใหู้ม้และควบค�มตลาด ท�าเทู้ยบเร�อ ท�าขู้าม และท้�จอดรถ

4. การสาธารณ่ปโภคและการกู�อสรู้างอู��น ๆ

5. การสาธารณ่ปการ

6. การส�งเสรูิม การฝึก และการประกอบอาชู้พ

7. ค�้มครอง ดู่แล และบําร�งร�กษาทรู�พยากรธรรมชาติ และสิ�งแวดลู้อม

8. การส�งเสรูิมการท�องเท้�ยว

9. การจ�ดการศ่กษา

10. การส�งคมสงเคราะห์ และการพู�ฒนาคู�ณภาพช้วูิตเด�ก สตรู้ คนชรา และผู่้ด้อยโอกาส

11. การบําร�งร�กษาศิลปะ จาร้ตประเพณ้ ภู่มิปู�ญญาท้องถิ�น และวู�ฒนธรรมอู�นด้ของท้องถิ�น

12. การปร�บปร�งแหลู�งช�มชนแออด และการจ�ดการเก้�ยวก�บท้�อยู่�อาศ�ย

13. การให้ม้ และบําร�งร�กษาสถานท้�พู�กผ�อนหยู�อนใจ

14. การส�งเสรูิมกู้าา

15. การส�งเสรูิมประชาธูิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสร้ภาพของประชาชน

16. ส�งเสริมการมู้ส�วนร�วมของราษฎรการพู�ฒนาท้องถิ�น

17. การร�กษาความสะอาด และความเป็นระเบู้ยบเร้ยบร้อยของบ้านเม�อง

18. การกํจ�ดม่ลฝอย สูิ�งปฏูิก่ล และน�ําเส้ย

19. การสาธารณส�ข การอนาม�ยครอบคร�ว และการรู�กษาพยาบาล

20. การให้ม้ และควบค�มส�สาน และการร�กษาพยาบาล

21. การควบค�มการเล้�ยงส�ตว

22. การจ�ดให้ม้ และควบคู�มการฆ�าส�ตว์

23. การร�กษาความปลอดภ�ย ความเป็นระเบ้ยบเร้ยบรู้อย และการอนาม�ย โรงมหรสพ และ สาธารณสถานอ��น ๆ

24. การจ�ดการ การบําร�งรู�กษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ท้�ดิน ทร�พยากรธรรมชาติและ สิ�งแวดล้อม

25. การผ�งเม�อง

26. การขนสู�ง และการวิศวกรรมจราจร

27. การด่แลร�กษาท้�สาธารณะ

28. การควบค�มอาคาร

29. การป้องก�นและบรรเทาสาธารณภู�ย

30. การร�กษาความสงบเรู้ยบร้อย การสู�งเสรูิมและสน�บสน�นการปอ้งกู�นและรู�กษาความปลอดภ�ยในชู้วูิต และทรู�พย์สูิน
กิจอู��นใดท้�เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ�น ตามท้�คณะกรรมการประกาศกํหนด
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ส่วนท่ี 2

ขอบเขตของกระบวนงาน

กองชู�าง มู้หนู้าท้�รู�บผูิดชอบเก้�ยวกู�บกู�บการสํรวจ ออกแบบ การจู�ดทํขู้อมู่ลทางดู้านวูิศวกรรม การจู�ดเกู�บ

และทดสอบคู�ณภาพว�สด� งานออกแบบและเขู้ยนแบบ การตรวจสอบ การกู�อสรู้าง งานควบคู�มอาคารตามระเบู้ยบ

กฎหมาย งานแผนการปฏิบู�ตูิงานกู�อสรู้างและซู�อมบํรู�ง การควบคู�มอาคารกู�อสรู้าง และซู�อมบํรู�ง งานแผนดู้านว

ูิศวกรรมเคร��องจู�กร การรวบรวมประว�ตูิ ตูิดตาม ควบคู�มการปฏิบู�ตูิงานเคร��องจู�กรกล การควบคู�ม การบํรู�งรู�กษา

เคร��องจู�กรกล การรวบรวมประว�ติ ตูิดตามควบคู�มการปฏิบู�ตูิงานเคร��องจู�กรกล เกู�บรู�กษา การเบูิกจู�ายว�สด� อู�ปกรณ์

อะไหล� น�ําม�นเชู��อเพลิง และงานอู��นๆ ท้�เก้�ยวข้องและท้�ได้ร�บมอบหมาย โดยให้ม้การแบ�งส�วนราชการภายในเป็น ด�งน้�

1. งานก่อสร้าง ม้รายของงานและการปฏูิบ�ติด�งต�อไปน้�

1. งานกู�อสรู้างและบู่รณะถนน งานก�อสร้างและบ่รณะสะพาน งานก�อสร้าง งานปรู�บปรู�ง บู่รณะ

และ ซ�อมแซมสิ�งก�อสรู้างสาธารณะ

2. งานเก้�ยวกู�บแผนงานการปฏูิบู�ตูิงาน ด้านวิศวกรรมเคร��องจ�กรกล การรวบรวมการประว�ติ ติดตาม

ควบคู�มการปฏิบู�ตูิงานเคร��องกล การควบคู�มและการบํรู�งรู�กษาเคร��องจู�กรกลและยานพาหนะ งานเก้�ยว

กู�บแผนงานการเก�บร�กษา การเบิกจ�ายวู�สด�อ�ปกรณ์

3. การสํรวจ ออกแบบ การจ� ดทําข้อม่ ลด้ านวิศวกรรม การจ�ด เก�บและทดสอบค�ณภาพว�สด�

ง านออกแบบและ เ ข้ ยนแบบ การตรวจสอบการก� อ ส ร้ า ง ง านควบค� ม อาคารใหู้ เปู�น ไปตามกฎหมาย

ระเบู้ยบ และหน�งส�อส��งการต�างๆ ท้�เกู้�ยวข้อง

4. งานสํารวจ ออกแบบ เขู้ยนแบบตู�างๆ งานการกู�อสรู้างโดยไดู้รู�บอนู�ญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคู�มอาคาร

พ.ศ.2522 แกู้ไขเพิ�มเตูิมฯ ตลอดจนกฎหมายอู��นๆ ท้�เก้�ยวขู้อง การขู�ดดูิน ถมดูิน ตาม พ.ร.บ. ขู�ดดูินและ

ถมดูิน รวมตลอดถู่ง เร��องรอ้งเร้ยนและเร��องอู��นๆ ในพู��นท้� หม่�ท้� 1 - 13

5. ปฏูิบ�ติงานอ��น ๆ ท้�ได้ร�บมอบหมายจากผ่บู้�งค�บบ�ญชา

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร ม้รายของงานและการปฏูิบ�ติด�งต�อไปน้�

1. งานวูิศวกรรม การประมาณราคา ร�วมพิจารณากําหนดวางแผนงบประมาณ

2. งานประเมูินราคา งานควบค�มการก�อสรู้างอาคาร

3. งานบริการข้อม่ล และหลู�กเกณฑ์ต�างๆ

4. งานธู�รการ รู�บผูิดชอบเก้�ยวก�บหน�งสู�อร�บ-ส�งต�างๆ ของกองช�าง

5. งานอู��นๆ ท้�ได้ร�บมอบหมายจากผ่้บู�งค�บบ�ญชา

3. งานประสานสาธารณูปโภค ม้รายของงานและการปฏูิบ�ติด�งต�อไปน้�

1. งานไฟฟู้าสาธารณะ งานประสานสาธารณ่ปโภคและกิจการประปา งานประปา

2. งานระบายน�ํา แกู้ไขปู�ญหาน�ําทู�วมขู�ง การบํารู�งรู�กษาค่ คลอง ท�อระบายน�ํา ทําการสํารวจพ��นท้� และ

โครงการป้องกู�นน�ําท�วมขู�ง

3. จู�ดทํโครงการบํรู�งรู�กษาค่คลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท�อระบายน�ําและแผนการด่แล บํา

รู�งรู�กษา เคร��องจู�กร อ�ปกรณู์เก้�ยวกู�บการระบายน�ําใหู้มู้ความพรู้อมท้�จะใช้ในการปฏูิบู�ตูิงาน ตลอดจนการแก้ไข

เร��องรู้องเรู้ยนเก้�ยวกู�บปู�ญหาน�ําทู�วมขู�ง การระบายน�ําและจู�ดต��งงบประมาณ ขู�ดลอกคู่คลองคู่น�ํา สรู้างเข��อน สรู้า

งทํานบก��นน�ํา เป็นต้น
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๕. งานสํารวจ ออกแบบ เข้ยนแบบต�างๆ งานการกอสรู้าง โดยได้ร�บอน�ญาต ตาม พ.ร.บ. ควบค�มอาคาร

พงศ.2522 แกู้ไขเพูิ�มเตมิฯ ตลอดจนกฎหมายอู��นท้�เก้�ยวข้อง การข�ดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ. ข�ดดินถมดิน

๖. งานอู��นๆ ท้�ได้ร�บมอบหมายจากผ้่บ�งค�บบ�ญชา

4. งานผังเมือง ม้รายของ งานและการปฏูิบ�ติด�งต�อไปน้�

1. สํารวจแผนท้� การกํหนด/การวางผู�งพู�ฒนาเม�อง งานควบค�มทางผ�งเม�อง

2. งานจ�ดร่ปท้�ดินและฟู��นฟู่เมู�อง กําหนดแนวเขตทู้�สาธารณะเพู��อขอการครองสิทธูิใในท้�สาธารณะ การบู�กร�ก

ท้�ดินในท้�สาธารณะร�วมกู�บสาน�กงานท้�ดินฯ

3. งานจ�ดร่ปท้�ดินและฟู��นฟู่เมู�อง กําหนดแนวเขตทู้�สาธารณะเพู��อขอการครอบครองสิทธูิใในท้�สาธารณะ

การบ�กร�กท้�ดินให้เป็นท้�สาธารณะ ดู่แลตรวจสอบท้�สาธารณะ สูิ�งสาธารณ่ปการ เชู�น ถนน ทางเท้า ค�นดิน สะพาน

ทู�อระบายน�ํา

4. การตรวจสอบการขอใช้ท้�สาธารณะการครอบครองสิทธูิใในท้�สาธารณะ ขออน�ญาตเชู��อมทางสาธารณะ

การดําเนินคด้ก�บผ่้บู�กร�กท้�สาธารณะ การดู่แลตรวจสอบร�กษาท้�สาธารณะ/สูิ�งสาธารณ่ปการ เชู�น ถนน ทางเท้า ค�นดิน

สะพาน ท�อระบายน�ํา

5. งานสํารวจ ออกแบบ เข้ยนแบบต�างๆ งานการกู�อสรู้าง โดยไดู้รู�บอนู�ญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคู�มอาคาร

พ.ศ.2522 แกไ้ขเพูิ�มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอู��นๆ ในพู��นท้�ตําบล

6. งานอู��นๆ ท้�ได้ร�บมอบหมายจากผ่้บู�งค�บบ�ญชา

การจัดทําคิู่มิือการปฏิบัติงานกองชิ่าง ขององค์การบริหารสู�วนตําบลขามสมบ่รณ์ ม้ว�ตถ�ประสงค์ ด�งน้�

๑. เพู��อใหู้ข้าราชการและพน�กงานจ้างกองช�าง มู้คู่�มู�อการปฏิบู�ตูิงานท้�ช�ดเจน เปู�นลายลู�กษณู์อ�กษร

ซ่�งแสดงรายละเอู้ยดข��นตอนการปฏูิบ�ติงานของกูิจกรรม/กระบวนการต�างๆ ของกองช�าง

๒. เพ��อเปู�นการสรู้างมาตรฐานการปฏูิบู�ตูิงาน ซ่�งจะช�วยใหู้การทํางานของกองช�างได้

มาตรฐาน เปู�นไปตามเปู้าหมาย ไดู้ผลผลูิตหรู�อการบรูิการท้�มู้คู�ณภาพ รวดเรู�วทู�นตามกํหนดเวลา มู้การทํงาน

ท้�ปลอดภ�ย บรรล�ข้อกําหนดท้�สําค�ญของกระบวนการ

ข้ันตอนการดํเนิินงานก่อสร้าง

1. ศ่กษารายละเอู้ยดโครงการท้�ผ�านการพูิจารณาอน�ม�ติงบประมาณประเภทต�างๆ

2. จ�ดทํประมาณราคากลางโดยศู่กษาราคาวู�สด�กู�อสร้างท้�ใกล้เค้ยงก�บปญจจ�บู�นมากท้�สู�ด (ไม�เกูิน ๑ เด�อน)

จากสํนู�กด�ชน้เศรษฐกิจการคู้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หร�อราคาในพู��นท้�จ�งหว�ด

นครราชส้มา

3. ผ่้อานวยการกองช�างตรวจสอบรายละเอู้ยดใบประมาณราคา และแบบแปลน

4. เสนอปลู�ด อบต. และนายก อบต. พูิจารณา และลงนามอน�ม�ติดําเนินโครงการ

http://www.price.moc.go.th
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ข้ันตอนการดํเนิินงานก่อสร้าง

ผ่้ช�วยนายชู�างโยธาจู�ดทํประมาณราคาก�อสรู้าง (2ว�น)

ศึกษารายละเอียดโครงการ (1ว�น)

ผ่้อํนวยการกองชู�างตรวจสอบ (1ว�น)

เสนอปลู�ด/นายก พจิารณา/

ลงนาม อนู�ม�ตดิํเนนิการ (2 ว�น)

สําเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก�อสร้าง

ใหู้กองคลู�งดําเนินการจ�ดซ��อจู�ดจา้งตามระเบ้ยบกระทรวง

มหาดไทยตู�อไป (7 ว�น)

ช�างผ่้ควบคู�มงานลงพู��นทู้�ก�อสรู้างเพ��อควบค�มการปฏูิบ�ตูิงานของ

ผ่้ร�บจู้างให้เปู�นไปตามแบบแปลนทู้�กํหนดพรู้อมท��งจ�ดทํบ�นทู่กควบ
คู�มงานทู�กว�น (35 ว�น)

รายงานผลการดํเนนิโครงการให้

ปลู�ด /นายกทราบ เม��อโครงการก�อ
สร้างแลว้เสรู�จ (7ว�น)

รายงานปญญหาและอู�ปสรรค
ให้ผ่บู้�งค�บบู�ญชาทราบ (2ว�น)

สรู�ปผลการดํเนินโครงการก�อสรู้าง

รายงานปล�ด/นายกทราบ (2 ว�น)

แกู้ไข และเสนอพูิจารณาใหม�

ไม�ถ่กตู้อง
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การขออนิญญาตกิ่อสร้าง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ข้ันตอน ระยะเวลา การดาเนินการรวม : 45 วัน

ลาดิับ ขิั้นตอน ระยะเวลา
1) การตรวจสอบเอกสาร

ย��นคําขออนู�ญาตก�อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ� : (องค์กรปกครองสุว�นท้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสร้างอาคาร)

1 ว�น

2) การพิิจารณา
เจ้าพน�กงานทู้องถิ�นตรวจสอบพูิจารณาเอกสารประกอบการขออน�ญาต
(หมายเหตู� : (องค์กร ปกครองสุว�นทุ้องถ่ินในพืน้ท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสรุ้างอาคาร)

2 ว�น

3) การพิิจารณา
เจ้าพน�กงานทู้องถิ�นดําเนินการตรวจสอบการใชู้ประโยชน์ทู้�ดินตามกฎหมายว�าด้วย
การผู�งเมู�อง ตรวจสอบสถานทู้�ก�อสร้างจ�ดทาผงบริเวณแผนทู้�สู�งเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ��นทู้�เกู้�ยวข้องเช�น ประกาศกระทรวงคมนาคมเร��องเขตปลอดภ�ยในการเดิน
อากาศเขตปลอดภ�ยทางทหารฯ และ พรบ. จ�ดสรรท้�ดนิฯ(หมายเหต�: (องค์กรปกครอ
งสุว�นทุ้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสรุ้างอาคาร)

7 ว�น

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
เจ้าพน�กงานทู้องถิ�นตรวจพูิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนู�ญาต (อ.1)
และแจง้ให้ผ่้ขอ มารู�บใบอน�ญาตก�อสร้างอาคาร (น.1)

(หมายเหตุ� : (องค์กรปกครองสุว�นท้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสร้างอาคาร)

35 ว�น

อัตราค่าธรรมเนยีมการออกใบอนุญาตต่างๆ ดังนี้

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท

2. ใบอนุญาตดัดแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนย้าย ฉบับละ 10 บาท

3. 3.ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้ ฉบับละ 20 บาท

4. ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท

5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท

อัตราค่าธรรมเนยีมการต่อใบอนุญาตต่างๆ ดังนี้

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท

2.ใบอนุญาตดัดแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนย้าย ฉบับละ 10 บาท

อัตราค่าธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้าง หรอืดัดแปลง

อาคาร ดังนี้

1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชัน้ หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 0.50 บาท

2. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชัน้ แตไ่ม่เกิน 3 ชัน้ หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไ่ม่

เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2.00 บาท

3. อาคารสูงเกิน 3 ชัน้ หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4.00 บาท

4. อาคารประเภทต้องมพ้ืีนรับน้ําหนักเกิน 500 ก.ก./ตร.ม.ๆ ละ 0.50

บาท

5. พ้ืนท่ีหรือส่ิงท่ีจอดรถ กลับรถ ทางเข้าออกของรถ ตร.ม. ละ 0.50

บาท

6. ป้ายคดิตามพ้ืนท่ีของป้าย ตร.ม. ละ 4.00 บาท

7. เขื่อน, ทางหรือท่อระบายนํ้าร้ัว หรือกําแพง คดิตามความยาว เมตรละ

1.00 บาท
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เอกสารประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

1. ใบคําขออนุญาต (ข.1) กรอกรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง

2. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน น.4 ตามมาตรา 29 พร้อมถ่ายบัตรหรือใบอนุญาตของ ผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตย์ (กรณีเป็นคสล.3 ชั้น)(เจ้าของ/วิศวกร/สถาปนิก)

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต (เซ็นช่ือรับรองถูกต้อง)

3. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต (เซ็นช่ือรับรองถูกต้อง)

4. สําเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3 ก/ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า (เจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองถูกต้อง)

5. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)

6. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน) กรอกเอกสารถูกต้อง พร้อมแนบสําเนา

ทะเบียนบ้านและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินมาด้วย

7. หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (เซ็นช่ือรับรอง)

8. หนังสือรับรองพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคารลักษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม

9. หนังสือใบมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ (กรณีไม่ใช่ผู้ขออนุญาต ให้ถ่ายสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา

ทะเบียนบ้าน พร้อมเซ็นชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง)

11. สําเนาหนังสือรับรองการขออนุญาตต้ังโรงงานหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง(ถ้าม)ี

12. หนังสือรับรองท่ีระบุพยานให้เซ็นชื่อพร้อมถ่ายบัตรให้ถูกต้อง

13. ผังบริเวณ แบบแปลน จํานวน 3 ชุด พร้อมลงลายมือช่ือท่ีอยู่ของผู้รับรองให้ครบถ้วนถูกต้อง (สําหรับอาคารที่

สร้างด้วยวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ต้องมีรายการคํานวณแนบด้วย 1 ชุด)

14. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) กรอกเอกสารถูกต้อง พร้อมแนบ

สําเนาทะเบียนบ้านและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของท่ีดินมาด้วย

15. เอกสารอื่น ๆ (ถ้าม)ี......................................................…
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กฎหมายที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการทํางานของกองช่าง

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

2. พระราชบัญญัติ การผังเมือง พ.ศ. ๒๕๖๒

3. พระราชบัญญัติการผังเมือง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๘

4. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518

5 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2550

6. พระราชบัญญัติผังเมืองและการวางผังเมือง

7. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560

8. กฎกระทรวง ฉบับที่ 39 (พ.ศ. 2537) แก้ไขโดย กฎกระทรวง ฉบับที่ 63 (พ.ศ. 2551)

– ระบบป้องกันอัคคีภัย, ห้องนํ้าและห้องส้วม, ระบบการจัดแสงสว่างและระบายอากาศ, ระบบจ่ายพลังงานไฟฟ้า

สํารองกรณีฉุกเฉิน

9. กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) แก้ไขโดย กฎกระทรวง ฉบับที่ 42 (พ.ศ. 2537)

ฉบับที่ 50 (พ.ศ. 2540) และ ฉบับที่ 64 (พ.ศ. 2564) – อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ

กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)

กฎกระทรวง ฉบับที่ 42 (พ.ศ. 2537) แก้ไข กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)

กฎกระทรวง ฉบับที่ 50 (พ.ศ. 2540) แก้ไข กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)

กฎกระทรวง ฉบับที่ 69 (พ.ศ. 25ุุ64) แก้ไข กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)

https://www.thaidla.com/458
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr37-39-upd63.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr35-33-upd69.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr35-33.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr37-42.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr40-50.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/mr/mr64-69.pdf


ภาคผนวก



แบบ ข.๑

คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร

เขียนที่……………………………….

วันที่…………..เดือน……………………พ.ศ………………

ข้าพเจ้า…………………………………………..……………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร

 เป็นบุคคลธรรมดา เลขประจําตัวประชาชน.......................................................................

อยู่บ้านเลขท่ี…….….………….ตรอก/ซอย….…………..……ถนน…………...………หมู่ท่ี…..........…..ตําบล/แขวง………..……..อําเภอ/

เขต……………....................……จังหวัด…………………….............…………..……รหัสไปรษณีย์.....................

โทรศัพท.์......................................โทรสาร............................................

 เป็นนิติบุคคลประเภท……………………….จดทะเบียนเม่ือ…………….….เลขทะเบียนที…่…………………

มีสํานักงานต้ังอยู่เลขท่ี……….ตรอก/ซอย…………………ถนน………….…….หมู่ท่ี……….…ตําบล/แขวง………........……….อําเภอ/

เขต……................…….จังหวัด…………………รหัสไปรษณีย์......................โทรศัพท.์................................................

โทรสาร............................โดยมี………………….……………..……………………เป็นผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต

อยู่บ้านเลขท่ี….……..ตรอก/ซอย……………………….ถนน………………..…….หมู่ท่ี……………ตําบล/แขวง…………………อําเภอ/

เขต……………..………จังหวัด…………………..…………..รหัสไปรษณีย์.....................................โทรศัพท.์...........................

โทรสาร........................................

ข้อ ๑. ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อทําการ  ก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร

 ร้ือถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารจะทําการ

เคลื่อนย้ายต้ังอยู่ เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น ที่บ้านเลขที่…………..

ตรอก/ซอย…………….ถนน……………หมู่ท่ี………..… ตําบล/แขวง……………..……อําเภอ/เขต ………………………..

จังหวัด…………………………โดยมี….…………………………………………………………………………..เป็นเจ้าของอาคาร

ในที่ดินโฉนดที่ดินเลขที่ น.ส.๓  น.ส.๓ ก. ส.ค. ๑  อื่นๆ.....................เลขที่...............

สําหรับเจ้าหน้าท่ี

เลขรับท่ี …………………………..

วันท่ี………………………………



เป็นที่ดินของ...................………………………………………………………………………....……กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยัง

บ้านเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย...........................ถนน............................หมู่ท่ี......................ตําบล/แขวง

.......................อําเภอ/เขต.....................................

จังหวัด........................... ในที่ดิน โฉนดที่ดินเลขที่ น.ส.๓ น.ส.๓ ก. ส.ค. ๑

 อื่นๆ.........................เลขที่............................เป็นที่ดินของ......................................................................

ข้อ ๒. เป็นอาคาร

(1) ชนิด………………………….จํานวน………………..เพื่อใช้เป็น………….……….โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ

จํานวน……………….คัน

(2) ชนิด………………………….จํานวน………………..เพื่อใช้เป็น………….……….ดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ

จํานวน……………….คัน

(3) ชนิด……………………….จํานวน………………..เพื่อใช้เป็น……………..…..…โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ

จํานวน……………….คัน

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการคํานวณที่แนบมาพร้อมนี้

ข้อ ๓. มี……………….………………..เลขประจําตัวประชาชน....................................เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม เลขที.่................................................เป็นผู้ออกแบบคํานวณ

ข้อ ๔. มี……………….………………..เลขประจําตัวประชาชน....................................

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที.่....................................................เป็นผู้ออกแบบ

ข้อ ๕. กําหนดแล้วเสร็จใน…………..………วัน นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต

ข้อ ๖. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับคําขอน้ีด้วยแล้ว ดังนี้

(๑) สําเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร

(๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร

(๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)

(๔) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน……..….ชุด ชุดละ……….…แผ่น

(๕) รายการคํานวณ ๑ ชุด จํานวน…………..แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ หรอือาคารที่ก่อสร้าง

ด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)

(๖) มาตรการร้ือถอนอาคาร จํานวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ

อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ)่

(7) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคํานวณอาคารและ

สําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร มี

ลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย ว่าด้วย

การน้ัน แล้วแต่กรณี)



(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ..............................................

และสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร

มีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย ว่าด้วย

การน้ัน แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคําขออนุญาตน้ี)

(9) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณีจํานวน.........แผ่น

(๑๐)ข้อมูล  โฉนดที่ดิน  น.ส.๓  น.ส.๓ ก. ส.ค. ๑  อื่นๆ............................................เลขที่

..............................(ผู้ย่ืนคําขออาจแนบสําเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้)

(๑๑)หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น

(๑2) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี)………….………………….……………………………………………………………………………………………………….

(ลายมือช่ือ)……….………….……………..ผู้ขออนุญาต

(………………..………………)

หมายเหตุ ๑. ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขีดฆ่า

๒. ใส่เคร่ืองหมาย  ในช่อง หน้าข้อความที่ต้องการ

๓. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกําหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย



บันทึกของเจ้าหน้าที่

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะขออนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี………เดือน……….………….พ.ศ………….……

ผู้ขออนุญาตได้ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต…………………………………….……..เป็นเงิน…………………บาท………………สตางค์

และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………เป็นเงิน………………….บาท......................สตางค์ รวมทั้งส้ินเป็น

เงิน…………………………….บาท (……………….…………………….…………..)ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่………..เลขท่ี…….………….ลง

วันท่ี………เดือน………………พ.ศ…………

 อนุญาต

 ไม่อนุญาต

ความเห็นท่ีไม่อนุญาต....................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มท่ี………ฉบับ….….…..ลงวันที่…….……...เดือน……………….พ.ศ………….…

(ลายมือชื่อ)………………………..…………

(………………..……………….)

ตําแหน่ง………………………….……….

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

วันท่ี............................................................



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้

1. คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ ดัดแปลง/ รื้อถอน อาคาร (แบบ ข.1) จํานวน 1 ฉบับ

2. 2. สําเนาทะเบียนบ้าน /สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2. 3. สําเนาโฉนดท่ีดิน ถ่ายเอกสารเท่าต้นฉบับ จํานวน 1 ฉบับ

4. 4. แบบแปลนและผังบริเวณ จํานวน 2 ชุด

5. 5. หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดินข้างเคียง (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตหรือมีระยะน้อย

กว่า 0.50 เมตร)

จํานวน 1 ฉบับ

6. 6.สําเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมลงลายมือชื่อผู้มีอํานาจลงนาม และ

ประทับตราทุกหน้า

จํานวน 1 ฉบับ

7. 7. สําเนาทะเบียนบ้าน/สํานาบัตรประจําตัว-ประชาชน ของผู้มีอํานาจลงนามตามข้อ 6 จํานวน 1 ฉบับ

8. 8. หนังสือยินยอมให้ทําการก่อสร้างในโฉนดท่ีดิน พร้อมลงลายมือชื่อเจ้าของโฉนดท่ีดินและ

ผู้ขออนุญาต

จํานวน 1 ฉบับ

กรณีเป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม/ สถาปัตยกรรมควบคุม

ต้องมีเอกสารต่อไปน้ีด้วย

1. รายการคํานวณ จํานวน 1 ฉบับ

2. 2.หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สําหรับผู้ออกแบบ

คํานวณ/ ผู้ควบคุมงาน

จํานวน 1 ฉบับ

3. หนังสือรับรองของสถาปนิก พร้อมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม สําหรับ

ผู้ออกแบบ/ผู้ควบคุมงาน

จํานวน 1 ฉบับ
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